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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Elemente
privind Numele si
Nr. | responsabilii i Functia Data Semnitura
prenumele
crt. /
operatiunea
1 2 3 4 5
11. | Elaborat Tostf Vasile Prodecan AQ 06.04.2018 | L/
o NEMOIANU T -
. Adrian L}
1.2. | Verificat VOLCEANOV Decan 12.04.2018 | ) e
13. | Avizat B. Ex. FILS B. Ex. FILS 17.04.2018 | (conform BV
dersedintd)
-
1.4. | Aprobat Mihnea COSTOIU | Rector 18 o¥- 2aot& QX

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupi v o
A ; Data de la care se aplica
caz, Componenta | Modalitatea : i % o aesd
Nr. v u R A o prevederile editiei sau reviziel
revizia in cadrul revizuita reviziei g
crt. — editiel
editiei ;
1 2 3 4
B Conform LB D D)
: 0F-AotE
2.1. | Bdial 0SGG.400/2015 {9.04.#
2.2. | Revizia 0 X -

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz,

editiei procedurii operationale

revizia din cadrul

Exem- |- parti- Numele si Semni
#| Scopul difuzirii | plar parti Functia mete st il
ar. ment prenumele ) tura
0 1 2 3 4 5 6
aplicare/control/infor Adrian «5 W
- 1. |FILS  |Decan VOLCEANOV |1 ikt
. Prodecan studii | Maria Iuliana
2.| aphcare 2. | FILS masterat DASCALU
Director oo Stalioh
3.| aplicare 3. | FILS departament D?{ggGGOIG 1ea
DILS
Director Volanda Mirel
4.| aplicare 4. | FILS departament CZ’T‘I];I?LYM -
DCLM
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aplicare/arhivare/ Mihaela
3, N 5. | FILS Secretar Sef BARAN
i Secretar ramura | Aurelia
6.| informare 6. | FILS engleza MIERCAN
7.| informare 7. |FILS | Secretarramura |y CRISTEA
francezi
. Secretar ramura | Adriana
8.] informare 8. | FILS —— VADUVA

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate.

4.2. D4 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.

4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

4.5. Imbunatitirea modului in care se fac elaborarea $i alocarea temelor/titlurilor pentru
proiectele de diplomi la fiecare program de studii si modul in care studentii din anul IV
lucreazi ]a aceste teme, cu efortul repartizat cat mai uniform, pe parcursul celor doud
semestre.

4.6. irnbunétéﬁrea calitétii proiectelor de diplomi si a rezultatelor la examenul de licent.

3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refer procedura formalizati: procesul didactic
de elaborare $i de indrumare ale lucririi de disertatie.

5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfigurate de entitatea publici: activitatea studentilor la studii de master privind pregitirea,
redactarea si sustinerea lucrarilor de disertatie.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati:

» alegerea / repartizarea unei teme/unui titlu la lucrarea de disertatie pentru fiecare student
din anul terminal;
* numirea unui indrumitor la lucrarea de disertatie pentru fiecare student;

* desfigurarea activititii de elaborare a lucririi de disertatie Si a practicii de specialitate
aferente;

e evaluarea rezultate]or activitatilor aferente;
* predarea lucrarii de disertatie;

* inscrierea la lucrarea de disertatie;

* desfagurarea lucrarii de disertatie.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

* Facultatea de Inginerie in Limbi Striiine.
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6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Legislatie primara:

[1] Legea Educatiei Nationale 1/2011, Cap. I1I, Organizarea studiilor universitare,
SECTIUNEA a 6-a, Examene de finalizare a studiilor.

6.2. Legisla‘gie secundari:

[2] Legea 206/2004 privind buna conduitd in cercetarea stiintificd, dezvoltarea
tehnologicd i inovare.

[3] Legislatia in vigoare pentru domeniul PI (proprietate intelectuald) - Brevete de
inventie hitp://www.osim.ro/legislatie/LegilatialnDomeniulBrevetelnventii.php

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entittii publice:

(4] REGULAMENT privind organizarea §i desfdsurarea examenelor de finalizare a

studiilor (examene de [icentd, absolvire si disertatie) penfru anul universitar

2017/2018 - UPB.

[5] OSGG.NR.400/2015 cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

~7.1. Definitii ale termenilor

Nr. —— "
crl;: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati,
Peediiz, modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si
1 — actiunilor, respectiv activititile de control implementate, responsabilititile
formalizati N . . . e
si atributiile personalului de conducere si de executie din cadrul entititii
publice
Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri formalizate,
2 | proceduri aprobati si difuzata
formalizate
Resiziain el Actiunile c‘le modlﬁcarfz, addugare, suprimare sau al’Eele asemenea, dup_g
3 g caz, a unela sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
unei editii : . . A g
: formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. 2 .
ot Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationald
2. E Elaborare
3. A% Verificare
4. A Aprobare
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5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CED Comisia de examen de disertatie

8. CF Consiliul Facultatii

9. D Decan

10. | DD Director de departament

11. | EIPD Procesu] de elaborare si indrumare a lucrérii de disertatie

12. | DILS Departamentul de Inginerie in Limbi Strdine

13. | DCLM Departamentul de Comunicare in Limbi Moderne

14. | FILS Facultatea de Inginerie in Limbi Strdine

15. | IND Indrumator al lucririi de disertatie

16. | PC Puncte credit

17. | PD Prodecan

18. [ PP Discipline pentru pregatirea lucrérii de disertatie

19. |RPM Responsabilul programului de master

20. | S Student masterand

21. | SC Secretarul comisiei de lucrare de disertatie

22. |SD Secretariatul departamentului

23. | 8F Secretariatul facultatii

24, | UPB Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitafi

8.1.1. Asigurarea calititii proceselor didactice de elaborare si indrumare ale lucrdrii de

disertatie

Procedura de fata isi propune si clarifice rolul functional, atributiile, sarcinile si termenele
fieciruia dintre participantii la procesul didactic de elaborare si indrumare a lucrérii de disertatie:
student (8), secretariatul departamentului (SD), secretariatul facultdtii (SF), indrumdtor (IND),
secretar al comisiei de examen de disertatie (SC), responsabil al programului de master (RPM),
comisia de evaluare a lucririlor de disertatie (CED), director de departament (DD), decan (D).

Obiectivul este acela de a acoperi cat mai bine toatd aria de responsabilitati, fard suprapuneri.

De asemenea, se urmareste o informare clara §i timpurie a tuturor membrilor comunitatii
academice despre sarcinile si termenele caracteristice acestui proces didactic.

Rolul cheie in asigurarea calititii lucrérilor de disertatie revine responsabilului programului
de master (RPM) care organizeazi programul de studii [2], [3].

8.1.2. Specificatiile lucrdrii de disertafie
8.1.3. Specificatii de fond

Specificatia esentiald a lucrdrii de disertatic o reprezintd apartenenta la domeniul de master
Stiinte Ingineresti

Lucrarea de disertatie ar trebui s aibd urmatoarele atribute:

e claritate: proiectul trebuie sa poata fi Inteles usor de un cititor care este inginer;
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e relevanti: Intregul continut trebuie si fie relevant in raport cu tema proiectului;

o originalitate: tot textul, ideile, diagramele, tabelele, figurile trebuie s fie originale (cu
exceptia unora preluate din surse citate);

o creativitate: proiectul ar trebui si implice un anumit nivel de creativitate si trebuie s3
deschidi In mod explicit cel putin o linie de continuare a cercetani in viitor;

o valoare stiintificd: lucrarea trebuie fundamentatd pe un studiu bibliografic temeinic al
lucrarilor stiintifice, al cirtilor si al surselor Internet asupra subiectului, dupa care sa fie
adaugatd valoare stiintifici printr-o abordare noud, validatd experimental, daca este
posibil;

e utilitate: proiectul ar trebui si constituie incercare de a rezolva o problemd practica
inginereascd, utild cuiva, preferabil intr-o organizatie pe care studentul o cunoaste din
stagiile de practicd, sau prin vizite, sau de la specialisti din refelele de conexiune
profesionald;

e coerenti: toate sectiunile proiectului trebuie si concorde, s nu apard contradictii intre
afirmatii sau informatii din locuri diferite ale proiectului;

e ordine: succesiunea capitolelor si a ideilor trebuie sé fie logic3, cu semnificatie;

Elementul cheie al lucrarii 11 constituie demonstrarea insusirii elementelor fundamentale ale
domeniului (metode specifice, algoritmi), precum si abilitatea folosiri lor, conform
competentelor previzute pentru programul de studii §i specificate in suplimentul la disertafie. Se
impune prezentarea cu claritate a modelului matematic folosit si a ipotezelor facute, a datelor si a
rezultatelor, precum si a tuturor parametrilor implicati.

8.1.4. Specificatii de formd

Lucrarea de disertatie este scrisd in limba de predare a domeniului de master arondat
FILS.

Corectitudinea gramaticald, ortografici si de punctuatie reprezinti o cerntd a carei
respectare riguroasd este absolut obligatorie pentru orice productie intelectuald, cu atit mai mult
pentru o lucrare de disertatie. Specificatiile formale (de tehnoredactare computerizatd) ale
lucririi de disertatie sunt descrise in Anexa 3.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista §i provenienta documentelor utilizate

e Cerere de stabilire a temei/titlului Lucririi de disertatie - acord Intre S si IND (formular in
Anexa 1).

e Macheta primei pagini a lucririi de disertatie (formular in Anexa 2) — se completeazi de S.

o Specificatiile formale ale lucrarii de disertatie (Anexa 3).
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Cerere de sustinere a examenului de disertatie (Anexa 4) — se completeazi de S.
Declaratia anti-plagiat (formular in Anexa 5) — se semneaza de S.

Cataloagele disciplinelor— se emit de D/SF si se completeaza de IND.

Catalogul examenului de disertatie — se emite de D/SF si se completeazd de CED/SC.

Referat IND / fisd de evaluare — este completat de IND dupé predarea lucrérii de disertatie
(formular in Anexa 6).

Feedback studenti — este completat de S dupa examenul de disertatie (formular in Anexa 7).

8.2.2. Continutul §i rolul documentelor utilizate

I;; Documentul Continutul Rolul
Cerere de stabilire a | Titlul temei, numele i | Confirmarea acordului privind
titlului  lucrarii  de | semndtura S, numele si | tema lucrani, intre S gi IND.
1 | disertatie - acord intre | avizul IND, data.
S s1 IND
(formular in Anexa 1).
Informatiile si formatul | Uniformizarea de continut si
primei pagini a lucririi de | aspect a paginii principale a
. . . | disertatie: universitatea, | lucrarii de disertatie
Macheta primel pagini ;
i ’ : facultatea, departamentul,
2 | alucréni de disertatie .
p programul de studii de
(formular in Anexa 2) : 5 b
masterat, titlul  lucrémi,
numele studentului, numele
Indrumétorului, sesiunea.
Informatii privind structura | Uniformizarea structurii
Specificatiile formale | i formatul lucrarii de | lucrérii de disertagie
3 | ale Lucrari de | disertatie; descrierea
disertatie (Anexa 3) principalelor capitole ale
lucrémni.
Cerere de sustinere a | Numele si datele personale | Confirmarea Inscrierii lucrari
4 examenului de|ale S, tema lucriri, | de disertatie al S in cadrul
disertatie precizari privind sustineri | sesiunii de examinare.
(formular in Anexa 4). | anterioare.
Declaratia de | Informatiile s formatul | Angajamentul pe proprie
5 originalitate i anti- | paginii a doua a lucrdni de | rAspundere  al  autorului
plagiat disertatie: numele | lucrdrii privind originalitatea
(formular in Anexa 5) | studentului, data, semnatura. | lucrérii
Punctajele si notele acordate | Document de studii care
Cataloagele legate de . . ..
. S de IND fiecirui S pentru | contine rezultatele evaludni la
6 | activitatea realizatd a i A
fyerSiiledlisertatic activitatea la lucrarea de | disciplinele PP
disertatie, data si semnétura.
. | Numele S, titlul lucriri, | Document de studii cu
Catalogul examenului )
7 de disertiie numele IND, notele | rezultatele examenului de
acordate de CED. disertatie, pe baza cdruia se
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poate elibera diploma

Numele IND, numele S, |Document prin care IND
titlul exact al lucrdrii de | evalueaza lucrarea de
disertatie, propunere de | disertatie = dupd  predarea
admitere sau de respingere a | acestuia in formd definitivd,

Rejerat / 1§ o lucrarii pe baza criteriilor | certificd originalitatea lui (In

8 [cveluars regulamentare, propunerea | masura in care este posibil) si
(formular in Anexa 6) . » PIop © Pt ;
unel note, semnitura IND, | propune cormisiel fie
data. admiterea Iui In examen
(eventual cu propunerea unei
note), fie respingerea.
Feedback anonim al | Imbunitatirea procesului
: studentilor rivind | didactic prin identificarea
9 e activitatea de e]abofare si | unor prob]gme sau disfunctii,

(formular in Anexa 7) | . . . :
indrumare la lucrarea de | respectiv prin generalizarea

disertatie. unor bune practici.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

La lucririle de disertatie cu realizare practicd se recomandd mobilizarea de resurse
materiale pentru realizarea practicé (echipamente, de calcul, piese, materiale etc.).
Imprimarea formularelor de referat al] IND in numar suficient pentru fiecare IND in
perioada predarii lucrérilor de disertatie finalizate.

Imprimarea formularelor de feedback pentru fiecare S pentru zilele de examen de
disertatie.

8.3.2. Resurse umane

Indrumatorii (IND)
Directorii departamentelor (DD) care organizeaza programe de studii
Responsabilii programelor de master (RPM)

Prodecanul (PD) responsabil cu implementarea procedurii si cu urmadrirea realizarii
acesteia

Secretariatul facultatii (SF)
Secretariatele departamentelor (SD)
Comisiile de examen de disertatie (CED)

Secretarii comisiilor de examen de disertatie (SC)

8.3.3. Resurse financiare

Procedura nu necesitd alocarea de resurse financiare suplimentare fatd de cele care

asigura desfdsurarea procesului didactic.
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8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitifii

Situafia studentilor din anii anteriori care doresc sd se prezinte la examenul de disertafie din
anul universitar curent

Numai studentii care au acumulat cele 120 de puncte de credit obligatorii in cei 2 ani pot s&

sustini lucrarea de disertatie.

8.4.2. Derularea operatiunilor §i actiunilor activitifii

Prezenta proceduri este realizatd in acord cu regulamentele UPB in vigoare. Etapele procedurii

sunt urmatoarele:

Absolventii celor doud programe de studii/specializdri ale FILS se inscriu la secretariatul
FILS pentru sustinerea examenului de disertatie; acestia vor depune documentele indicate in
Regulamentul de finalizare a studiilor UPB (RFS) Art.10/p.3; in caz de repetare a examenului
de finalizare de citre student, se aplicd Art.11 (2)/p.3-RFS, in conditiile Art. 12.

Secretariatul FILS intocmeste listele cu candidatii inscrisi pentru susfinerea examenului de
finalizare a studiilor care se transmit la secretarii comisiilor de examen cu cel putin 4 zile
inainte de inceperea examenului.

Secretarii comisiilor, sub coordonarea presedintilor comisiilor, intocmesc si afiseazd cu cel
putin 2 zile inainte de inceperea examenului, listele cu programarea pentru susfinerea
probelor de examen.

Comisiile pentru examenele de disertatie, care se constituie pe programe de specializéri, la
propunerea Consiliilor facultatilor (in condifiile Art. 14 (1)-RFS) sunt aprobate de Senatul
UPB si coordoneaza desfagurarea examenelor aferente, cf. Art. 15.

Se afigseaza si posteazi pe pagina de web a FILS perioadele de susfinere a examenelor de
finalizare a studiilor, conditiile $i perioadele de inscriere.

Are Joc sustinerea examenelor de finalizare a studiilor la datele si orele anuntate, In acord cu
Art. 15-16-RFS.

Rezultatul fiecirei probe a examenului se comunici prin afisare la sediul FILS, in termen de
cel mult 48 de ore de la data sustinerii acesteia.

Eventualele contestatii privind organizarea §i desfisurarea examenelor de finalizare a
studiilor se depun la secretariatul FILS in termen de 24 de ore de la afigarea rezultatelor si se
rezolva in termen de cel mult 48 de ore de la data incheierii depunerii acestora.

Comisia pentru analiza si solutionarea contestatiilor, stabilitd prin decizie a Presedintelui
Senatului UPB, rezolvd contestatiile exclusiv la nivelul UPB. Se afiseazd rezultatele

contestatiilor.

Procedura va fi arhivati si diseminati citre Departamentele FILS.

Procedura se desfisoard in acord cu Regulamentul UPB privind organizarea i desfdgurarea
examenelor de finalizare a studiilor (examene de absolvire si disertatie).
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8.4.2.1 Detalierea activititilor

Absolventii celor 2 ani de studii de master vor elabora la finalul celor 2 ani de studii o
lucrare de disertatie conform cu regulamentul studiilor de master din UPB.

Propunerea temelor/titlurilor lucrdrilor de disertatie intrd in atributia responsabililor
sectiilor de master, si se realizeaza pind la 15 octombrie a fiecdrui an universitar.

Responsabilii anilor 2 vor urmari ca studentii din anul respectiv sa-si aleagd o teméd/titlu
si un indrumator dintre cadrele didactice de specialitate.

Titlul Jucrarii de disertatie poate fi schimbat de student cu acordul cadrului didactic
indrumitor si cu viza Decanului/Prodecanului responsabil cu studiile de master.

Pentru elaborarea lucrarii de disertafie sunt previzute in Planul de invatimant discipline
pentru realizarea procedurii de disertatie.

La finalul anului 2 absolventii vor completa cererea de sustinere a lucriri de disertafie
(Anexa 4). Lucrarea de disertatie finalizatd este predatd cel mai tarziu la 16 junie in format
electronic (ca fisier PDF) si optional Word/LaTeX, iar la 30 iunie, in format tiparit si legat (2
exemplare). Este important ca varianta tiparitd si provind din aceeasi variantd electromica.
Indrumitorii vor lua misuri pentru a se asigura de aceastd corespondenta.

Coperta i prima pagind vor avea continutul indicat in Anexa 2.

Referatul de evaluare a lucrarii de citre indrumétor (dupd modelul din Anexa 6) poate fi
intocmit doar dupa predarea lucririi finalizate. Referatul va fi inclus in lucrare la data sustinerii
de indrumator sau de secretarul Comisiei de examen de disertatie.

Indrumitorul (IND) este responsabil de respectarea specificatiilor de fond si de forma
privind lucrarea, expuse in Anexa 3.

In cazul in care CED constati nerespectarea specificatiilor, va depuncta lucrarea fn mod
corespunzitor, iar SC va transmite DD lista cu astfel de probleme. DD va lua deciziile care se
impun in scopul evitarii unor probleme similare pe viitor, prin discutii cu IND.

Predarea lucrarii de disertatie definitive In format electronic se face de catre studenti:

a) catre indrumator (IND);

b) catre secretarul comisiei de examen de disertatie (SC), pentru eliberarea dovezii de
predare a lucréarii, semnatd de SC.

Pentru inscrierea la examenul de disertatie, studentul are nevoie de semnéturile ambelor
persoane mentionate (IND si SC). In siptaimana urmatoare predarii lucrarii definitive in format
electronic, are loc inscrierea studentilor la examenul de disertafie. Aceastd inscriere presupune
prezentarea la secretariatul facultatii (SF) a urmatoarelor documente:

a) cererea de inscriere la examen; formularul se descarcid de pe site-ul facultaii, se
completeazi si se semneaza de citre absolvent si de conducerea facultatii (D); pe acest
formular apare semnitura indrumétorului, iar aceasta este conditionatid de primirea in
prealabil a lucrérii de disertatie definitive in format electronic;

b) fisa de lichidare, completatd si semnati; formularul se descarcé de pe site-ul facultétii;

c) copie buletin/carte de identitate sau pagaport;

d) dou# fotografii realizate recent, pe hértie fotografica, color, format 3x4 cm;

¢) declaratia de originalitate a lucrarii de disertatie; formularul se descarca de pe site-ul
facultitii, se completeaza si se semneaza de catre absolvent (v. Anexa 5).

Toti studentii programati intr-o anumita zi au obligatia si fie prezenti in sald pe toatd durata

examenului, incepand cu prima ora.
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La sfarsitul perioadei de prezentiri, candidatii se vor retrage din sald pentru a lésa CED sa
delibereze si vor astepta rechemarea lor In sald pentru comunicarea rezultatelor.

Dupi comunicarea rezultatelor, absolventii vor primi spre completare formulare de feedback
referitor la activitatea de pregitire a lucrdrii de disertatie si la examen (pe baza modelului din
Anexa 7). Secretarul comisiei va colecta formularele si va prelucra datele, pentru imbunatatirea
procesului pe viitor.

8.4.2.2. Situatia studentilor picati la examenul de disertafie

Studentii care nu obtin minimum media 6 la examenul de disertatie, sau daci cel putin una
din cele doui note care compun media (nota la lucrare sau nota la evaluarea cunostintelor) este
sub 5, sunt considerati nepromovafi.

In cazul lor, presedintele comisiei de examen de disertatie (CED) decide dacad studentii
respectivi isi pot pastra tema lucrarii de disertatie sau dimpotriva, este necesard o schimbare a
temei. Aceasti decizie se mentioneazd in catalog, conform regulamentului. In principiu,
nepromovarea examenului de disertatie se incadreazi intr-una dintre situatiile din tabelul 5, 1ar
modul cum poate fi rezolvati situatia respectiva este cel indicat in tabel.

Tabelul 5 — Matricea situatiilor In care poate fi picat examenul de disertatie

CED acordd nota 4 -
o CED acordd notd
e CED acordi noté sub 5 la | peste 5 la lucrare (dar
Situatii .| peste 6 la lucrare, dar
’ lucrare sub 6), dar media .
media este sub 6
este sub 6
Lucrarea este Fayepanii —
inacceptabild si studentul e . ... | Lucrarea este
trebuie  si o refacd | o P EbilE 18, Jumitd acceptabila si poate fi
Referatul IND |. . o si poate fi sustinutd P 1 podie
._ | integral in anul universitar | ; o : sustinut in
este negativ z ; in urmatoarea sesiune i ;
; urmitor. CED  decide P . | urmé&toarea  sesiune
(respingere) 5 ; cu modificiri i R
probabil schimbarea T N modificarile
temei. IND poate fi ’ P impuse de IND
o de IND
péstrat.
Lucrarea este
. i Lucrarea este
inacceptabila si studentul . e
wdbe i s el acceptabild la limitd | Lucrarea este
Referatul IND |. . — si poate fi sustinutd | acceptabild si poate fi
... | integral in anul universitar | ” ¥ : ’ 5
este pozitiv # . in urmatoarea sesiune | sustinut in
urmitor. CED  decide P . o )
(acceptare) . : cu modificiri  si | urmétoarea  sesiune
probabil schimbarea | _ xi * .
2 : . | Imbunatatii impuse | nemodificat
temei. Se va schimba si ’
IND * | de IND

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitafii

8.4.3.1. Intrarea in vigoare a procedurii

Prezenta procedurs, aprobati in Biroul Executiv al Facultitii de Inginerie in Limbi Stréine,
intrd in vigoare odati cu data aprobarii in anul universitar 2017-2018. De la aceastd data, ea
inlocuieste orice prevedere sau procedurd anterioara.
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8.4.3.2. Confidentialitatea in cazul lucrdrii de disertafie

in cazul unor lucrari de disertatie care prezintd creatii stiintifice sau tehnice de mare valoare,
se recomanda studentilor impreund cu indrumétorii s& depuna o cerere de brevet de inventie la
OSIM cat mai devreme in decursul anului universitar, in acord cu legislatia in vigoare.

8.4.7. Proprietatea, proprietatea intelectuald

Toate lucrarile de disertatie sunt proprietatea UPB-FILS si toate drepturile de reproducere,
copiere si utilizare In orice scop sunt rezervate de proprietar.

Lucrarile de disertatie cu realizare practica comportd realizarea si prezentarea umnui
echipament relevant pentru domeniul ingineriei. Dupi finalizarea examenului de disertatie,
obiectul respectiv intrd in proprietatea departamentului, fiind utilizat ca posibild lucrare de
laborator, material didactic etc. Dacd In componenta echipamentului intrd un calculator (de
exemplu un laptop), acesta se excepteazd de la regula dondrii, in schimb studentul va pune la
dispozitie un kit de instalare cu software-ul necesar functionarii echipamentului.

Achizitiile trebuie realizate in regim centralizat de achizitii publice, prin Serviciul de
Aprovizionare al universitatii.

Lucrarea de disertatie care comportd realizarea practica a unui software (care rezolvd o
problemi plecind de la analizi, algoritmi, implementare, rulare, exceptii, studii de caz) va fi
anexati lucrari in format executabil si in format sursé pe suport electronic, eventual cu un kit de
instalare. Proprietatea intelectuald asupra software-ului dezvoltat in cadrul lucrdrii de disertatie
apartine FILS, respectind legislatia aplicabila [5]. Software-ul poate fi folosit in procesul
didactic sau de cercetare. Studentul si indrumdtorul au si ei dreptul de a folosi si de dezvolta
acest software.

in ziua examenului de disertatie, dupa sustinere, realizarile practice ale lucrarilor de
disertatie (obiecte sau software) sunt predate de absolventi indrumdtorilor, care la rAndul lor le
pastreazi in propiul laborator sau le predau pe bazi de proces-verbal unui laborant, conform
deciziei DD.

in cazul unor lucrari de disertatie care contin elemente de creatie stiintificd sau tehnica de
mare valoare se incearca dezvoltarea unei idei cu caracter de noutate tehnicd in domeniul
stiintelor ingineresti. Daci realizarea echipei formate din student si indrumétor In cadrul lucrérni
de disertatie este brevetabild, echipa are dreptul sd o breveteze, rezervandu-si drepturile de
proprietate intelectuald, cu respectarea legislatiei in vigoare. In acest caz, facultatea nu detine
drepturi, dar poate populariza reusita si o poate utiliza in raportari de rezultate.

9. Responsabilitifi si raspunderi in derularea procedurii

Prodecanul AQ elaboreazi PO cu sprijinul DD si a responsabililor de programe de master.
Prodecanul responsabil de master dispune afisarea tabelului cu temele centralizate propuse
pentru PD la avizierul si pe site-ul facultétii, pe programe de master.

Directorul de departament (DD) solicitd cadrelor didactice de specialitate din departament
care lucreazi la un program de master titlurile temelor pentru anul universitar curent in numar
proportional cu numérul orelor conventionale din statul de functii; centralizeaza temele
transmise de cadrele didactice si intocmeste tabelul centralizator; urmareste activitatea de
claborare a temelor complete (cuprinsul acestora) de cétre titularii de disciplind si cadrele
didactice indrumitoare; urmareste §i monitorizeaza activitatea de indrumare desfisuratd de
cadrele didactice indrumatoare; propune modificarea unei teme daca ea nu este in corelatie cu
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domeniul programului de studii; propune schimbarea cadrului didactic indrumator dacd acesta
nu-si indeplineste sarcinile de indrumare; propune comisia de evaluare si sustinere a lucrérilor de
disertatie, conform cu regulamentul de finalizare a studiilor universitare de master din UPB.

Responsabilul de program de master se ocupa de transmiterea temelor lucrérilor de disertafie
catre studenti; colaboreaza cu cadrele didactice IND la elaborarea titlului temelor si a cuprinsului
acestora; colaboreazd cu DD la intocmirea tabelului centralizator de alocare a temelor;
organizeaza si conduce sedinta de alocare a temelor pentru studentii anului I al programului de
master; sustine cursuri si oferd consultatii privind activitatea de elaborare si redactare a PD.

fndrumitorul stiintific propune temele pentru lucrarea de disertafie pana la termenul precizat
de DD; supravegheazi procesul de realizare a PD prin sugestii, critici §i sfaturi profesionale; isi
asumi responsabilitatea asupra confinutului temei si a lucririi; intocmeste referatul de
apreciere/evaluare a PD; intocmeste §i actualizeaza permanent a tabelului nominal cu studentii
coordonati; propune o notd pentru lucrarea de disertafie, pe care o ftrece si in catalogul
disciplinei.

Absolventul respectd graficul de Intélniri si recomandarile stabilite de IND; redacteaza Ingrijit
lucrarea, utilizand un limbaj academic, fard greseli de redactare si tehnoredactare, cu Ingiruirea
logica si coerentd a sectiunilor §i a ideilor, fragmentarea echilibrata a lucrarii pe capitole,
formatarea unitara a PD, inscrierea temei abordate in domeniul specializarii sau Intr-un domeniu
interdisciplinar, legat de domeniu, insusirea stadiului actual al cunoasterii din domeniu; are in
vedere fundamentarea teoretici a temei propuse, sistematizarea informatiilor teoretice relevante
pentru lucrare, utilizarea riguroasd a conceptelor, relevanta, actualitatea §i citarea corecta a
surselor bibliografice, avand in vedere capacitatea de raportare criticd la sursele teoretice si de
promovare a unei viziuni propri, bine argumentate; sesizeazd noi directii de cercetare,
transpunere a suportului teoretic intr-un rezultat practic, precizeazd ponderea contributiei proprii,
ponderea pirtii aplicative, aplicabilitatea, eficienta si corectitudinea rezultatelor obfinute, cu
prezentarea logica, succintd, esteticad a aspectelor relevante din lucrare, punand accent pe partea
practicd si pe contributiile proprii, in cadrul sustinerii lucrérii in fata comisiel.

Secretariatul facultitii tine evidenta activitatilor specifice derulate in cadrul PO, informeazi
studentii cu privire la calendarul activititilor, Inregistreaza adrese si aplicd stampile pe adrese
elaborate in cadrul PO si se ocupa de arhivarea documentelor.

. v VI X
Compartlmentul 1 ¥ Director | Respon- b VI Secre-
Nr. tul) / Acti Prodecan 1 111 Prorector - abil IND Secretar o
crt. (pos ) ctiunea o0 Decan BEF | programe S (cadru | comisie
i AQ 3 . departa- | program didact) D facul-
(Opera’lunea) e master ment master 1dactic) |examen tate
0 1 2 3 4 5 6 T 8 9 10
1 Colectare propuneri la E E
nivel de facultate
2 | Exprimare optiuni \ \4
Exprimare optiuni si
3 P pt : Kers
avizare
Exprimare optiuni, \'A
verificare si avizare Av.
Colectare propuneri la Av. | Ap.
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informare
centralizare

nivel de departament,

monitorizare activitate

IND,
date,

Exprimare
monitorizare
de alocare

informare studenti

optiuni,
activitate
teme, Ap:

Propunere
indrumare
monitorizare

PD

elaborare PD,
admiterea/respingerea

teme,

s1
activitate A

propune p-

Organizare §i evidentd

8 | activitate sustinere PD, Ap.

intocmire cataloage

Evidenta activitdtii si
transmitere de informatii

Ah.

10. Anexe, inregistrdri, arhivari

Anexele procedurii sunt urmitoarele:
Nr. Nr. : x
; Denumirea anexei
crt. | anexel ‘
1 | Anexa1 | Cerere de alegere a temei lucrarii de 1 disertatie.
2 | Anexa?2 | Modelul de coperta si al primei pagini a lucrarii de disertatie.
3 | Anexa 3 | Specificatiile formale ale lucrarii de disertatie.
5 | Anexa4 | Cerere deinscriere a S In sesiunea de master.
4 | Anexa5 | Declaratia anti-plagiat a S.
Modelul fisei de evaluare de catre IND a lucrarii de disertatie in forma
6 | Anexa 6 e
definitiva.
7 | Anexa7 | Formularul de feedback pentru S dupa examenul de disertafie.
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Anexa 1
Aprobat,
Decan
Prof. univ. dr. ing.
Adrian VOLCEANOV
DOMNULE DECAN,

Subsemnatul , student in
grupa anul al Facultitii de Inginerie in Limbi Straine, domeniul Stiinte Ingineresti,
program de  master
vi rog sa-mi aprobati alegerea temei de disertatie cu tithul:

sub indrumarea

(Gradul didactic, numele §i prenumele conducitorului stiintific al lucrérii)

Data: Semnétura,

Viza conducitorului stiintific al lucrarii de disertatie

Domnului Decan al Facultitii de Inginerie in Limbi Strdine
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Anexa 2.

Coperta si prima pagini ale lucririi de disertatie
(continut si exemple)

1. Continutul celor doua pagini
a) Coperta — va contine urmétoarele informatii:
- universitatea: Universitatea POLITEBNICA din Bucuresti
- facultatea: Facultatea de Inginerie in Limbi Straine
- programul de studii:
- nivelul de sustinere al lucrérii de disertaie;
- numele si gradul didactic al coordonatorului stiintific;
- numele absolventului;
- anul realizarii lucrarii.
b) Prima pagini (pagina de titlu) — este pagina (de sub coperta) care va confine urmétoarele
informatii:
_ universitatea: Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
_ facultatea: Facultatea Facultatea de Inginerie in Limbi Striine
- programu] de studii:
- titlul lucrdrii de disertafie;
- numele absolventului;
- numele si gradul didactic al coordonatorului stiintific;
- anul realizarii.

I1. Model
Legendd

<numele programului de studii> =

<nume> = Prenumele (doar prima litera este mare)
urmat de numele de familie (scris cu litere mari).
Ex: Ion POPESCU

<Grad didactic> - exemple:
Prof. univ. dr.
Prof. univ. dr. ing.
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UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCURESTI
FACULTATEA DE INGINERIE IN LIMBI STRAINE

Programul de studii: <numele programului>

LUCRARE de DISERTATIE

COORDONATOR STIINTIFIC, ABSOLVENT,

<QGrad didactic> <Nume> <Nume>

Bucuresti

2018
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UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCURESTI
FACULTATEA DE INGINERIE N LIMBI STRAINE
Programul de studii: <specializarea>
Aprobat Decan,
<Grad didactic> <Nume>
LUCRARE DE DISERTATIE
[TITLUL LUCRARII]
COORDONATOR STIINTIFIC, ABSOLVENT,
<Grad didactic> <Nume> . <Nume>

Bucuresti

2018
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Anexa 3. Specificatiile de structuri si format ale lucrarii de disertatie

1. Preciziri generale

Antetul (header) din corpul lucrérii va contine nr_de_pagind in paginile impare (pe dreapta) si
antetul pe modelul de mai sus in cele pare (pe stdnga).

Pagina de multumiri, dacd existd, se introduce imediat dupé prima pagind §i fnaintea paginii de
cuprins.

Lucrarea se preda Secretarului Comisiei de Disertatie in termenul stabilit, atét in forma tiparita
cét si in forma electronici, In format PDF.

2. Specificatii de structuri ale Lucrarii de disertatie

Structura lucrérii de disertatie este urmatoarea:

Prima pagini — pagina de titlu (v. Anexa 2);

Pagina a doua a lucririi este declaratia de originalitate §i anti-plagiat obligatorie, semnata
de student (v. Anexa 5)

Cuprinsul lucririi va contine titlurile tuturor capitolelor si subcapitolelor Insofite de
numirul paginii la care incepe fiecare capitol, bibliografia §i anexele cu mentionarea
paginatiei corespunzatoare din text;

Introducerea (3-4 pagini) constituie argumentul optiunii pentru tema lucrarii de disertatie
si a cercetirii realizate. In aceasti parte a lucrdri se prezintd succint importanta si
actualitatea temei abordate, motivandu-se alegerea ei §i, eventual, punctele de vedere
existente in literatura de specialitate in ceea ce priveste tema. Se prezintd, pe scurt,
structura lucririi (numairul de capitole si titlul fiecirui capitol), rezumatul fiecdrui capitol.

Capitolele principale. Se vor aborda descrierea teoreticd a temei, precum §i descrierea
aplicatiei. Capitolele (40-60 pagini) se numeroteazi separat. Acolo unde este cazul se va
prezenta stadiul actual al dezvoltarii in domeniul temei pe plan national §i internafional,
elaborat pe baza unui studiu documentar interpretat critic de autor. Cel putin unul dintre
capitole trebuie si se refere la contributiile candidatului.

Concluziile finale ale lucrarii (1-2 pagini) cuprind cele mai importante concluzii din lucrare
si opinia personald privind rezultatele obtinute in cercctare, legate de tema abordati.
Concluziile [ucririi nu se numeroteaza drept capitol. Concluziile puncteaza in ce conditii i
cu ce acuratete functioneazi metodele/procedeele/etc propuse); plusuri/minusuri ale
metodei/algorimilor/etc., ficand referire rezultate inrudite in literatura de specialitate,
sumarul lucrarii, rezultate concrete, contributii personale; ce intenfioneaza candidatul si
realizeze in continuare in cadrul temei.

Glosar de termeni si acronime utilizate. Index de notiuni;

Bibliografie ordonati alfabetic dupa numele de familie al primului autor. Bibliografia este
ultima parte a lucrarii §i contine lista tuturor surselor de informatie utilizate de cétre
absolvent pentru redactarea lucrarii de diploméa/disertatie. Alaturi de ciérfi, articole se vor
specifica si sursele de pe Internet. Bibliografia nu se va numerota ca si capitol al lucrarii.
Fiecare referinti trebuie specificatd intre paranteze drepte in cadrul capitolelor si
subcapitolelor.

Anexe.
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3. Specificatiile de format ale Lucririi de disertatie.
In cele ce urmeazi sunt descrise specificatii de format ale Lucrarii de disertatie:

. Lucrarea se scrie si se prezintd in limba strdind in care s-a derulat programul de master
respectiv.

) Procesor de text: Microsoft Word, LaTeX sau echivalent

. Formatul de pagina: A4

. Lucrarea va fi redactatd computerizat cu font (corp de litrd): Times New Roman,
maximul 12 pt, la cel mult 1.5 randuri, cu diacritice. Font pentru titluri: 13 puncte

. Coperta si prima pagini a lucrarii urmaéresc modelul din Anexa 2

. Margini: sus 20 mm, jos 20 mm, stanga 30 mm, dreapta 20 mm.

. Tabelele si figurile se numeroteazé cu 2 cifre, prima reprezentdnd numarul capitolului, iar
cea de a doua reprezentind numérul tabelului/figurii din capitolul respectiv. Fiecare
tabel/figur are numdr ¢i titlu, care se mentioneazi deasupra pentru tabele si dedesubt pentru
figuri, centrat. Dacd este cazul, sursa datelor se precizeazd imediat dupd numele
tabelului/figurii, intre paranteze drepte Figurile se introduc la locul lor firesc in text,
scalandu-le rezonabil; legendele lor se scriu cu méarimea 11.

. Referintele bibliografice sunt numerotate si sunt indicate in text prin paranteze drepte.

. Fiecare capitol incepe pe o foaie noud. Numdrul paginii va fi prezent incepand cu cuprinsul
si se insereaza in subsolul paginii, centrat.

. Listarea paginilor se va face numai pe o singura fata a colii de hirtie.

4. Recomandairi (detalii)

Lucrarea necesiti formularea unor probleme tehnice si stiintifice, idei, solutii, tehnici, algontma,
metode etc. intr-o formi graficd si de text. Graficele includ imagini, desene, diagrame etc. §i au
nevoie de text explicativ (legenda figurii). Tabelele vor fi folosite cit mai frecvent, unde este

cazul.

Toate figurile si tabelele trebuie numerotate cu numarul capitolului si numérul figurii, de ex.
Figura 4.3 (a treia figurd din capitolul 4). Toate figurile si tabelele ar trebui si aibi o legenda
explicativi, ca de pilda: Fig. 4.3 — Schema circuitului.

Formulele se scriu folosind setarile standard ale editorului de ecuatii Word sau LaTeX.
Formulele se plaseaza centrat pe pagina i sunt obligatoriu numerotate cu numarul scris Intre
paranteze rotunde, aliniate la dreapta. Inainte §i dupa ecuatii se lasd un rénd liber.

Toate numerele si valorile numerice scrise in lucrare trebuie acompaniate de unititile de
misurd (A, V, W, ], m, s, kg, m/sz).. Aceasta regula se aplici si variabilelor si parametrilor (care
se vor scrie italic), si constantelor din diagrame, figuri, tabele si text. Unitétile de masurd
standard vor fi folosite in toate sectiunile care utilizeaza direct sau indirect calcul diferential si

integral.
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Anexa 4. Aprobat,

Decan

Prof. univ. dr. ing. Adrian VOLCEANOV

DOMNULE DECAN,

Subsemnatul

, absolvent

al Universitatii Politehnica din Bucuresti, Facultatea de Inginerie in Limbi Striine, domeniul

Stiinte Ingineresti, programul de

master

, promotia 2018, va rog si-mi

aprobati inscrierea la examenul de disertatie, sesiunea Julie, anul 2018.

Am mai sustinut examenul de disertatie In sesiunea

Am Intocmit lucrarea de disertatie cu titlul

anul

sub indrumarea

(Gradul didactic, numele si prenumele conducatorului stiintific al disertatiei)

Data:

Viza conducitorului stiintific al lucrarii de disertatie

Media anilor de studii/ECTS:

Semnétura

Viza,
Secretar-gef facultate
Mihaela BARAN

Domnului Decan al Facultitii de Inginerie in Limbi Strdine
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Anexa 5.
DECLARATIE DE ORIGINALITATE A
LUCRARII DE DISERTATIE"
Subsemnatul 2)
, posesor al B.L/C.L
/pasaport seria nr. , avind CNP

am intocmit lucrarea de disertafic cu tema:”

3

in vederea sustinerii examenului de finalizare a studiilor universitare de masterat, organizat de

citre Facultatea de Inginerie in Limbi Striine, Departamentul , din
cadrul Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti, sesiunea , anul
universitar

Luind in considerare continutul art. 143 din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, alin.
(4) ,.Jndrumditorii proiectelor de diplomd/lucrdrilor de disertajie rdspund in solidar cu autorii
acestora de asigurarea originalitdfii confinutului acestora” $i al. (5) ,Este interzisd
comercializarea de lucrdri stiinfifice in vederea facilitdrii falsificdrii de cdtre cumpdrdtor a
calitdtii de autor al unei lucrdri de disertatie”, declar pe proprie rispundere, cd aceastd lucrare
este original(), fiind rezultatul propriei activitati intelectnale, nu contine porfiuni plagiate, iar
sursele bibliografice au fost folosite cu respectarea legislatiei in vigoare si a normelor
deontologice unanim acceptate.

Cunosc faptul ci plagiatul sau prezentarea unei lucréri, elaborat(d) de alt absolvent sau
preJuati de pe Internet, din manuale si carfi, fard precizarea sursei constituie infractiune (furt
intelectual si nerespectarea dreptului de autor si a proprietitii intelectuale) si atrage dupa sine
anularea examenului de disertatie.

Data: Semnétura:
(in original — olografa)

) Declaratia se completeazs ,,de mdnd” i reprezinti un document care se depune la inscrierea pentru sustinerea
examenului de finalizare a studiilor.

 Numele, initiala prenumelui tatélui §i prenumele, cu majuscule.

¥ Denumirea lucrarii de disertatie, cu majuscule.
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Anexa 6. Modelul fisei de evaluare de citre indrumitorul lucririi de disertatie in forma
definitiva

Facultatea de Inginerie in Limbi Striine

Referatul indrumaitorului lucririi de disertatie

Subsemnatul ,

indrumaétor

(in co-tuteld cu urmétorii indrumatori):

*
al/ai studentului / studentei:
pentru lucrarea de disertatie cu titlul:

propun [ ] admiterea lucririi in vederea sustinerii / [ ] respingerea lucrari. Motivez

propunerea prin urmatoarele argumente:

(Mai sus, se pot aprecia urmatorii factori:

e tema abordatd, continutul si organizarea lucrdrii de disertatie: actualitatea §i/sau noutatea
temei, respectarea structurii impuse de conducerea departamentului/facultatii, concordanta
dintre continut si obiectivele asumate prin tema, corectitudinea si calitatea lucrérii, abilitatile
de exprimare in scris, nivelul stiintific, originalitatea datelor;

e documentarea i contributiile absolventului: extinderea, actualitatea si corectitudinea utilizani
bibliografiei, utilizarea corectd a referintelor bibliografice, originalitatea abordarii
problemelor propuse prin temd, ponderea contribufiilor personale ale absolventului in
ansamblul lucrdrii, continutul si valoarea concluziilor si ale propunerilor, capacitatea de
evidentiere a contributiilor personale, corectitudinea solutiilor ingineresti etc.
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e formarea competentelor date de programul de studii: relevanta temei pentru domeniul de
studii al programului de studii, modul de utilizare a instrumentelor ingineresti si a tehnicilor
modeme, nivelul stiintific al lucrérii;

e nivelul de calitate a tehnoredactarii Iucrarii;

e alte considerente, care in cazul respingerii trebuie obligatoriu mentionate.)

Lucrarea raspunde temei stabilite g1 aprobate”.
Propun comisiei admiterea lucrarii in examen’ // respingerea lucrarii.

Semmnitura Data:

*In caz de respingere, se vor specifica motivele respingerii, conform specificaiilor de mai sus.

% In cazul admiterii lucririi, facultativ, indrumitorul poate propune o noti (de la 6 1a 10, numir intreg).
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Anexa 7.

Modelul formularului de feedback al studentilor dupi examenul de disertatie

Elaborarea lucrérii de disertatie (Cercetare-1, Cercetare-2) si examenul de disertatie

Data:
Numele indrumatorului la lucrarea de disertatie:
Programul ; de studiu:

Chestionarul este anonim, nu riscafi nimic raspunzénd sincer. Incercuiti numérul care
corespunde opiniei voastre:

5 = in foarte mare masurd 4 =inmaremisurd 3 =asasiasa 2=Inmicimisurd 1=
deloc.

Dac# nu puteti aprecia sau nu stiti ce sd raspundeti, nu incercuiti niciun numar.

5 = in foarte mare misura; 4 = in mare masurd; 3 = moderat; 2 = In micd mésuri; 1 = deloc.
Dac# nu puteti aprecia sau nu stiti ce s raspundeti, nu Incercuifi niciun numar.

Nr.crt. Q 51413721

indrumatorul s-a achitat de sarcinile de indrumare la

- elaborarea proiectului

Indrumitorul mi-a oferit explicatii utile i m-a ajutat s&

depisesc dificultatile
3 Notele acordate de indrumator au reflectat in mod corect
’ prestatia mea
4 Examenul de licenta s-a desfasurat in mod corect s1

obiectiv

Sunt de acord ci media care mi-a fost comunicatd de
3. Comisia de examen reflectd nivelul corect al elaborérii si
prezentdrii proiectului de diploma

Ce v-a plicut cel mai mult in privinta elaborarii proiectului de diploma si examenului de licenta?

Ce ati dori s se schimbe in aceste doud activitafi?
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11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
Coperta 1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1 edifiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii 2
operationale
5 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 5
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd edifia sau, dupd 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operafionale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinid (reglementdri) aplicabile activitdfii 4
procedurate
7 Definitii s5i abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura 4.5
operationald
8 Descrierea procedurii operationale 5-12
9 Responsabilitafi si raspunderi in derularea activitdfit 12-14
10 Anexe, inregistrdri, arhivari 14-25
11 Cuprins 26




